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FISA POSTULUI VACANT

A. Informatii generale privind postul
1. Nivclul postului: lunclic contractuali de execulie

2. Dcnumirea postului: INSPECTOR DE SPECIALITATtr ACHIZITII PUBLICE

3. Gradul/Trenpta prol'esional/profesionala: IA

B. Scopul principal al postului: intocme;te luorili specilice activitifii de achizilii

C. Condi(ii spccifice pentru ocuparea postului

l. Studii rlc spccialitatc : studii superioale de lunga clurata iu domeniul
cconon.ric/juridic/tehnic absolvite cu diplomi dcliccnli ;

2. Abilitl(i, calitl(i ;i aptitudini necesare: cuno$tinte in domcniul achiziliilor publice,
prolesionalisnT, corectitudine ;i responsabilitate in aplicarea prcvcdcrilor legale,
obicctivitate, den,nitate, spirit de iniliativi, comunicativilate, loialitate lali de institulie.
imparfialitate, transparenla, eficienJi, capacitate de analiz[, capacitate de a lucra in echipi

3. Cerin(e specifice : cunoafterca lcgisla(iei in vigoare din domeniul administrafiei publice
locale, cunoqtinle de specialitate potrivit postului de achizilii publicc qi rcsurse umane,
capacitatc dc silrtezS, analizd, operativitate in rezolvarea sarcinilor

C. Atributiile postului :

I. Achizitii publice
a) intrcplincle denelsurile ncccsare pentru inregistrarca/ rcinnoirca/recuperarea

inrcgistrlrii autoritAlii contractante in SEAP sau recupelarea certificatului digilal, daca
este cazul:

b) claboreaz[ si, dupi caz, actna)iz.eazi, pe baza relcratclor de necessitate transmise de

celelaltc colnpartirnellte ale autoritl(ii conlractante, stratcgia anuala de contractarc
(SAAP) qi programul anual al achizi{iilor publice (PAAI');

c) elaboreazi sau, dupi caz, coordoneazd activitatea de elaborare a documenta{iei de

atribuire ;i er documentelor-suport, in cazul olganizirii unui concurs de solulii, a
clocurner.rtaliei de concurs, pe baza necesitililor transmise de compartimentele de

specialilate;
d) indcpline;te obligaliilc rcttlitoare la publicitate, astlel cum sunt acestea prevdzutc de

l-ege;

c) apliciL;i lirr:rlizcazi plor:edurile clc attibuire:
f) realizea'z,a achiziliilc clirecte, in baza rcf'eratelol de ncccsitate transt.nisc de oelelalte



oonlpaltilnel]te ale autorita(ii colltractante;
g) constituic $i pistrcazar dosarul achiziliei publice in cazul plocedurilor de atribuire.

1. Asiguri parcurgereir etapelor alelenle procesului dc achizi{ie publici, conf-.prevede r.ilor
legale.

1.1. Colaboreazi. cr.t celelaltc colnpartimente ale autorititii contractante, in vederea deruldrii
luttror etapelor alerente proccsului de achizilie publicd qi atribuirii contr.actului de achizilie
public[/acordului-cadru, inclr-rsiv in ceca ce priveste realizarea achiziliilor directe, i6
conlbrmitale cu toate dispozi!iile legalc aplicabilc, precum si cu rcglenrentirile interne.
1,2, Asigura consiliele/indruntare metodologici celorlalte compartimente de specialitate ale
autoritalfii cotttractaltle implicatc in realizarea procesului clc achizijie publici, inclusiv
lbrmrtlalea tlc puncte cle vedelc ou privire la preveclcrile legale aplicabilc in mirteria achiziliilor
publice, 1a solicitateir acestora sau 1a solicilarea concluoltorului al(oritalii contractante
1.3. Apiici buncle practici in matcrin achiziliilor pLrblice, implerlentfincl totodati deciziile
si tnisurile carc se itttltut.t ln vcclcrea organizdrii trrturor proocdurilor dc atribuirc/atribr"ririi
contractclol' gi/sar.L a acordurilor'-cadru plin mijloace electronice (on-lirTe, prir.r intelncdiul
SEAP), cu excep{ia situaliilor in care legislatia in vigoare prcvcde posibilitatea organizirii
lcspcctivelor proceduli (in Lot sau in parte) inu.-o ahat llanicr,l.
2. lntrcprinde clcuetsurile ncocsare pcntru inrcgistrarea/reinnoirea/ recuperarea
inregistriiLii aLrtoritalii contractallte in SEAP respectiV recrrperarea certificatr-rlui cligital.
2,1, l-r'ansmite opcratorului SIAP orice modificare survenitl in legdturi cu datelc/
inlirrlraliile/ documentelc anterior tl'ansmise in vedcrea inregistririi/ r.einnoir.ii inregistrdrii
autoritA!ii contractante in SEA P/recuperirii certificatului digital cle utilizator SEAp (cu
rcspectiil ea tcrmenclor prevdzute de legc).
3. Illaboreazi qi, dupi ctz, actualizeazi, colaborlincl cu celclalte compartimentc ale
autoril,ltii contlactante (AC) ;i pe baza neccsitililor transmise de acestea, strategia anuald dc
achizrlii publice si programul ar.rual al achizi(iilor publice pc car.e o propllne spre aprobarea
conducitorului AC.
3'1. Solicitd con.rparlinrcntclor dc specialitatc benellciarc ale aohiziliilor (compartimente
ini{iatoale) inlbrmaliile necesarc in vederea elabordrii stralegiei anuale clc achizilii publice
(SAAI') Ei a planului antLal al achizilrilor publicc care sti la baza accstcia (pAAIr) qi ol'erir
spri.iin rcspectivelor conrpartimente pcntnl lransmiterea infbrmaliilor vizate intr-un lbrmat
corespunzartor exigcnfelor in materia achiziliilor publice, plin l'aportare Ia prevederile legale
rplit.rbile huuelc prrcrici in Jonteniu.
3.2. Centralizeazi rc1'elatele clc necesitatc (RN) tlansntise cle citle cor.npartimentele
irtiliatoale in a ciror sarcind intr,1 ideutificarea nccesitalilor;i elaborarea rcspectivelor relerate,
analizdnd ;i veliliclind acuratetea informaliilor' cuprinse in RN sub aspectul clescrierii
necesitdlilor clc prod use/servicii/lucliri, precr.rm ;i al inlbrmaliilor cu privirc la modlrl de
cletelminarc a valorii estimate a aceslora
3.3. Solicitir oompat'timcntelor iniliatoale, in lirncfie de natura qi complexitatea ueccsitililor
identillcate in RN. actualizarca inflorma{iilor referitoare la pre(ul unitar/total prin realizarea
unci celcetirrii a pietei/ analizei pielei, pe bazi istoricir si/sar: prin alte modalitili (cum ar Ii pril
clevizul gcncrai intocntit de ploiectant).
3.1. Stabile$tc rnodalitatea optimd dc achizilie (moclalitatea in cilrc sc va derula plocesul de
atribuirc a contractului cle achizilie publici, procedtuilc clc atlibuire aplicabile, lehnicilc;r
insltumcntcle asociatc acestui proccs), respectiv r.nijloacele la carc se va recurgc pentru
satisl'acerea ucccsititilor, arsigurincl lotoclatir punerea in corcspondenli a obiectului achiziliei
cu codul/cochrrile CPV al'crcnt cale clcscriu cit rnai exact obicctul viitorului cor.rtract
3.5. intoctneqte l)AAP ;i auexa la acesta privind achiziiiilc directe cle produsc, selvicii ;r
lucrili (inclusiv elaboteazi un PAAP distinct per.rtlu fiecale proicot in parte care lie este
llllanlat din fbnduti nerambursabilc si/sau carc 1'ace rel'erire la ccrcctare-dezvoltare), obline



avizclc necesare din paltea celorlaltc cor.r.rpartimenti: de specialitate alc autoritilii conlractante
polr'ivit propriilor proccduri interne/circuit al docur.nentelor ;i supune aprobirrii conducf,torulr-ri
autorit[[ii contlaclante SAAI, qi PAAP
3.6. ActualizeazS./modificd/complctcazi infblma!iile corr{inutc de SAAP qi PAAP, in
lirnclie dc ibndurile aprobate prin bugelr-rl propriu Ei clc prcvederile legale aplicabilc
3.7. Inlonncazir celelalte compaltimcnte de speoialitate ale ar-rtoril[tii contractante cu pri\ire
la lllalizarea elabordrii SAAP, con(inutul acesteia qi urmatoarclc ctape necesale in vcdcrca
parcurgerii proceselol de achizilie pr"rblicir cale urmeazi si fie clerulatc la nivelul autoritali
contractantc, precum ;i cu plivire la orice modificdli/actualizari ale infbrmatiilor cuprinse de
accasta, ce pot surveni ulterior plocesului dc elaborar.e ini{iald.

4, Elaboleazd clocumenta(ia de atribuire, documentalia dcscriptivi Ei, dupi caz, a
documentafia de oonculs, plecum ;i documentele suport al'crcnte (inclusiv a stratcgiei de
coutraclare). pc baza datelor/ clocuurentelor/ in[brma(iilor referiloale la ncccsitilile tlansmise
.l; eutttl'rtllitttettlcle de spee ialitatc.
4.1. Verillcir includerea obiectului contractului/acord-cadlu ce ulmeazii s[ fie atribuit in
cadrul SAAP si PAAP, respcctiv exisLel)fa ItN cu plivire la respectiva acl.rizilie;
4,2. In cazul in carc necesitatea nu a fost identificati la nivelul SAAP si PAAP sau, dacl
cstc necesaral actualizarea/tnodilicarca/complelarea datelor inscrise in cadlul aceslora (inclusiv
in ceea cc privc;te vaioarea estimati). asigulir electuarca cliligenfelor' necesatc pcntl'u revizuilel
respectivelol documentc, inclusiv a RN alcrcntc, prit.r aplicarea in mod corespunzitor a

atribLrliilol cxplioitate la pc1. i dc urai sus.
4.3" Procccleazi 1a llnalizarca claboldlii documcntafici de atribuire/descriptive/ de concurs
(fiqa de dato a achiziliei, caietul de salcini/documcntul descriptir,, ploiectul dc contract/acord-
cadru/contlact subsccvct.tt, modele dc tbrmulare utilizaLe in vederea intocmirii gi prezent[rii
ol'erlei/candidaturilor. DUAIl - I)ocr-ulentul Unic cle Achizitii ELuopean), prccunr Ei a
docLtmcntclor sr4rolt aI-erente (ctu.n ar fi stl'alegia cle oontractarc, dcclalatia privir.rd persoanele
ce dclin 1'unclii de decizic in cadrul autorit[lii contractante, respectiv ccle cu puter.e de
rcprezerltare din partea turnizorilol de servicii auxiliare achiziliei, prccurn qi datele de
iclentiiicare ale acestora), pe baza datelor/documentelor /inforrnatiilor transmise de
compartimcntclc cle specialitate sau. duph cilz! cal'e au rezr.lltat prin glija echipei responsabile
eu l(irlirrrc.l prlcesrrltri de rehizitic.
4,4. Stabile;te calenclarul estiuraliv de clelulalc a procesului de achizilie. cu estimarea c6t
rrai exacti ir llerioa.lelor necesare pelttlu clesliqurarea activitdlilor intregului proces
1.5, Rcalizeazi procesul clc consultarc a pielci, in cazul in care achizitia vizcaza
plodLrse/scrvicii/lucritri cu grad ridicat cle complexitate tehnici" firanciard sau contractuali, ori
clin clon.rcr.rii cn un rapid progles tchnologic
1.6. Asigurir completarea qi actualizalca formularelor de ir.rtegritate elabol'ate cle ciLtre
Agenfia Nafionali de Integritate ("ANI') in cadrul rnccanismului de prevenile a conllictulr.ri
cle intelese ("fblmulalclc dc integlitate") pe parculsul proceclurilor cle atribuirc dcmlate de catre
AC:

5. indeplineqte obliga{iilc rcl'critoale la regulile de publicitate si transparen([, pret:uur ;i n

celor aplicabilc cor.l.runicirilor in cadlul procedurilor de atribuire, precum ;i r.rotificarea terlelor
institulii cu privire la evenimente sunenjte in cadrul procesulr.ri de achizilie, in contbrmitate
crr Ji.puzrliil. lcgalu rplierrbile.
5.1. Asigulirpublicarea:
I) exhaselol din PAAP dLrpi delinitivalea accstLria (cel pulin semestrial), prccum ;i a

olicdlor nrodiliciri operale astqrla aceslora in S IiA P (cu respectarea lernrenelor prevdzLrte

clc lcge. );



2) docunrcntafiei de atribuile/ dcscriptive/de concurs gi a docunentelol. supott aferentc in
SEAP (rczultatc in unna deslit;ur[lii actiyitAlilor prevazutc la pct. 5 de mai sr-rs), ori i1
confbl'tnitate cu n.rijloacclc de publicitate previzute in caclrul pr.opriilor proceduri
(sirnplificate) de atribuire in cazurile exprese prevdzute dc Iegisla{ia in vigoare (achizilii
carc au ca obiect selvicii socialc ;i alte servicii specilice cu o valoare estirnatd mai mici
deciit pragurile corespunzitoare pler,rzute la art. 7 alin. (l) lit. o) din Legea nr. 9g120161;

3) la nivcl nalional (nr SEAP), a auunfurilol clc inten]ie, de participare, cle atribuir.e (inclr:siv
in cazul nodilloiuii unui contract dc achizilic/acorcl-cadlu) ori a eratelor. la acestoa, piecurn si
a anLtn(ut'ilor privind consultarea pietci $i rezLlltatcle acestui pr.oces la nivel nalional si, dupl
caz. inlrcprinde diligen!cle tleccsale pcntlu asiguralea publicitnlii acestor illbrma!ii la niyehrl
Jurnalr-rlui olicial al [Jniunii Eulopene ("JotJIl"). in conlbm.rilalc cu dispoziliilc legale
aplicabile;

5'2. Asigurir palcurgcrea procesLrlui de evaluare a conformitirlii de c[tre ANAP in ccca ce
plivcste clocunlenta{ia de atribu ilc/desc riptivi/de concurs qi a docurnentelor. supot.t aflerente,
ptcctlttl si a aultnlurilol dc inlen(ic/participale/ atribuire, ori a eratclor la acostea ("proces de
s,aluarc a conl'ormi1a1ii"), cu rcspectitrcrl prevcclcrilor Iegale aplicabile;
5'3. Renrediazii eventualcle ncconforrnitili ooustatatc/motive .le rcspingere a
actelor/clocut'ncntelor ir.rtocnritc de cdtrc autoritatea contractantd oare nu st-u.rt in concordantA cu
prevcderiic legale privincl achiziliile;i care au fbst semnalate cle cdtr.e ANAp ca urrnaro a
palclrrgerii procesului cle evaluat e a confonnitntrii potrivit celor arf,tate mai sus gi/sau, clupi caz,
ptocedeazi la.justilicarea in mocl corespunzdtor a motivclor/ formularea argumcntelor pentru
care arrtoritalca coutractantd nu este cle acord cu |espcctivele motive cle respingcre.
5.4. Asigttt'i accesul direcl, courplet. ncreslric[ionat Ei gratuit al operatorilor economici. pr.in
miiloacc- eiectrouice (prin intcrmecliul SllAl']) la docuntentcle achizigiei (incepdl4 cu clata
publicirii atlunlttltti de participalc) sau" in cazul in cale autolitatca contr.aotanli sc regiise$te
intr-Ltna clitllre situa!iile itt caLe cste pern.risi lblosirea altor ntijloacc de comunicarc decAt oele
clectronice, inclica in cadtul anur.tfului/invitalici de palticiparc rnodalitatea prin care asigur.a
acccsul opcralorilor ecottotttici Ia respectivele cloculncnte, asigur.dncl totodati accesul
nemdrgrnit al opcratolilor econontici la acestea.
5.5. Colaboreazit cu celelalte comparlimcnte de specialitate ale autoriralii contractante in
vcclerea coordonairii activitdtii dc elaborare a documentclor relcritoare la couruniclrile cu
operatorii ccollomici intercsali de participare la procedura cle atribuile a contractului/
acordului- oadru/o I'crtanf ii/ candidalii san, dupi caz, cu iustituliile/ instanJele compelente in
ptocesul dc solu(ionare a contesta!iilor, asigurdnd totodatd suportul logistic neccsar pircurgerii
demcrsurjlor conexe (prin utilizarea laci1i1A!ilor tehnicc disponibile in SEAP/altc tri11ou.. d.
coruttnicate, irnpreuni ctt toatc oper a!iur.rile si etapele procedurale af'erente) in ceea ce priveqte:
l) publicarca rispllLsurilor Ia solicitirile dc clarillcili lbnnulate privind continutul
clocutnentatiei de atribuile/dcscliplir'5/cle concLlrs sau, dupi caz. la ccrerile privind informa!iile
suplinrentarc in legdtura aceasta, claboratc pe baza datelor/clocurrentelor'/ inlbrmatiilor
ttaustlisc cle compattimentclc cle spccialitatc sau, rlupii caz, care arr rezullat prin grija cchipei
responsabile cu rcalizarea plocesului de achizitie;
2) sprijinirea activititii con.risiilot' clc evaluare prin tlirnsmiterea, acolo unde cste cazul, a
invitatiilor de participare cilrc candidalii selectali in vederea participirii la ctapele spccilice
plocednrilol clc a1r'ibuite oale sc dcrulenzir in ntai multc lize:
3) sprijiniret uctivitritii conisiilor da evoluure prrrt transmiterea solicitirilor de olarificir.i
re1'eritoale la cotitit.ttttul o tcrtclory'ca nd iclaturilor cirtlc operatorii economici implicafi in cadrul
proccdulii cle atribuile (astitl curr aLr fosl stabilite ca liincl necesare in veder.ea cvaluirii
respectivelor of'erte/candidaturi), precum ;i, dupi caz, privind prclungirea pcrioadei de
evaltlare a oI'ertclor in cazuri ten,einio justificate pcste dala limitit inilial estintati . ), inch-rsiv



s)

plivincl prelungire{r valabilitnlii ol'ertelor qi a garan[iilor de participare alerenlc:
4) ttansmiterea comunicirilol privind rezultatul prclldldi cle a1r'ibuilc/rczultatele par{ialc
altrente liecirci clape interuediarc a acestui proces, inclusiv plivind deciziile luate ref'eritoarc
1a rezultatul selecfiei/rezr-rltatul proccclulii. respecliv atribuirea/incheierca contractului de
achizilie publicil,/acordulr-ti-cadru sau admitcrea intr-un sistcm dinamic de achizilii (acccptarea
of'ct tei/cancliclaturi i sau respingcrea acesteia), ori molivele care stau la baza oricirei decizii dc
a nu attibui Ltn contract/de a nu incheia un acord-cach'u/cle a nu implemcnta un sislem dinamic
de achizilii ori dc a telua ploccdula de atribuire (anularea proccdurii);

oIlcal()r iile de
cor.r!inute de dosarul achizi!iei publice;
6) trnnsmiterca r[sDu nsului/rrunctului de yederc la notificarca
prcalabil:i/contcstatie/ 1a solicitarca Consiliului Nalional privind Solulionarea Contestaliilor
("CNSC') ref'elitoare la infbmalii suplirnentare cale lrebuie firrr.rizate de cdlre autoritatea
conuiiclant,l. cu tespectarca tclmenelor prevdzute de Iege. SC);
7) publicarea/cotnLtnicarca tnirsurilor clc rernediele in cazul adoptirii unol aselnenea
misuri irt SIIAP sau direct cirtrc opelatorii econonrici implicali in cadlr:l proceclurii in sitr-ratie
in care initielea ploocdurii nu s-a rcalizat prin publicarea unui anuu[ dc participare in SEAI);
ti) publicarea contcsta{iilor in SIIAI' sau direct cirtre operatorii cconomici implic:r{i
in oacirul ploceclurii in situalia in carc inilierea plocedurii nu s-a lealizat prin publicarea unui
anunt de particiltarc in SEAI'prccuur ;i a ciecizi ilor/hotiririlor al'erentc cmise de cAtre Consiliul
National de Solu(ionarc a Contestafiilot/instan(a competcnti in SIIAP cu respectarea
termeuelor previrzute de lege. );
9) transmitere:r intimpin[rii cirtrc instantcle competcntc (cl.n ter de apel/tribLrnulul in
a cArui arie de competenfi terito|ialir sc afli sediul autoritilii oontractante), in cazul in care
contestatorul reculge 1a calca clc atac impotriva deciziei CNSC sau dacI colitestafia/litigiul cste
lbrmulat in sisten,r:l cle remeclii judiciar , cu respcctarea terntenelor previrzute de lege ;
5.6. Pt ocedcazi la zubij!4lqr dcnumirii si a datelor de ider.rtificare ale ofcrtantului/
canclidatului/subcontractantului Drop!!g: l!9]:llullLL !!!slinirtor (cu respectarca tcnlenelor
ltrevlzr(e de lege. ) si completalea/aclualizarci/modificarea secliunilor coresplutzatoare
al'erentc lbnniilarclor de integritatc ANl pe tot palcursul aplicarii procedurii (pAn[ 1a publicarea
anunlttlui de atribLrire). prccuur Ei clispunelca mdsulilol care se irlputr ca ul'mare a alertelor dc
integritatc, in tclmenele legale aplicabilc inclusiv, dupI caz, plezentalea dooumcntclor
.justilicative cdtle inspectorii dc intcgrilate.
5.7, AsigurA. in situaliile expres reglencutate de legiuitor', publicarca ar.runlului privind
rrodiiicarca contractlllui prin intemrcdiul SEAP gi, dupd caz, notilicarea/ tlansmiterea citre
ANAP a argumentclor de iapt qi de drept carc .justifici aceasti necesilate, crr rcspectarezl
tcrrnenelor plevizUte cle Icgc.
6. Asigurir parcurgelea elapei clc organizare a procedurilor de atribuirc a oontraotului /
acordului-caclru, respcctiv aplicarea acestora pini la Iinalizarea proccclurii (intrarea in vigoare
a contaotului/ acorclului-cadru/contractului subsccvcr.rt).
6.1. Asigurd dcr.nersurile necesare pentru oonstitujrea comisiilor de evaluare, in cazul in care
aceste demelsuri nu au putr( fi realizate in cadrul activitdtilor previzute la pct. ,1 de mai sus;
6.2. l"ace parte din comisiile de cvaluarc $i unn[rcqtc, in cadrul procesului de evaluare.
rcspcctarca prcvcdcrilor lcgalc in rnateria cle achizilii publice;
6,3. Verifrci indeplinirea cle cirlre toli membrii comisicj de evaluarc ;i, drpl oaz, clc citrc
cxpcr[ii cooplali a obligatiei rel'eritoare Ia semnarea. cleciara!iei cle confiden!ialitate ;r
imparlialitate (plin internrediLrl ciileia confirmi oI nu sc allir inlr-o siLualic oare implicir
cxistenfa unui conl'lict de ir.rlelese) dupi data qi ola limiti pentru depunelea
olertclor/canclidaturilor insi nu mai tilzir.r clc prcluarca atribu!iilor specilice propriu-zise.
6.4. Asigulti transn'ritelea cilre CNSC/instan{a compctcuti a copiei closarului achizi(iei in



cazul prilnirii unei contestatii prcoum gi, la solicitarca acestora, a oricdror documente carc

pleziutd rclcvan!d pentru solulionarea contesta!ici/litigiului, cu rcspeclarea termenclor
plevizutc de lege. ;

6,5. Asigr:ri linalizalea proceclurii de att ibuile prin incheierea contractului dc

achizilie/acordului-caclru (atunci clincl lu a lbst incidentir vleo situalie cle anulat'e a acesteiit

potrivit prevederilor legale aplicabile, care si 1l lost comunicatit o lertanlilor/car.rdidalilor in
conlblr.nitatc cr: aotivilitile de la pct. 5 de mai sus) ;i solicitd, dupi caz, prczcntarea contractclor
de subcontrar:tale cel mai tirziu 1a incheierea contraotului/acordului-cadru. astlel incAt

activit,ltilc cc revin acestola. prccum qi sutnele aferente prestaliilor respeotive s[ poatd li
cuprinse in conlractul dc achizi!ie publica
7. Realize,:zl achizitiile directe
7.1. Velifioi inchtdet'ea obiectului achiziliei rlirecte ir.r cadml l']AAP, respectiv existenla RN

cu privire la lespectiva achizilie;
7,2. In cazul in care necesitatca nu a 1'ost identificati Ia nivelul PAAP sau, dacd este necesura

actualizarea/urodificarea completarea datclor inscrise iti cadrul acestora (inclusiv in ceea ce

privcqtc valoalea estimatir), asigut'i electuarca diligenlelor necesare pentru rcvizuirea
lcspcctivelol documcnte, inclusiv a RN al'erente, prit.r aplioarea in mod corespullzdtor ir

atribLrliilor cxplioitate la pct. 2 de mai sus;

7.3. tJtilizcazA catalogul electronic publicat in SEAP in vederea realiziirii achiziliilol directe

;i velilicd existcnla detaliilol cu privire Ia produsclc/serviciile/hrcrilrile olerite de cAtre

opcratorii econornici (inclLrsiv plelul). astt'el incit si existe infbrmatii sullciente pentru a putca

alege irr nro.l (urcct .i ol''iectir:
7,4, lllaboreazir contl'actul in situatia in care acestzr constituie documentul justifir:ativ pe

baza cdluia sc lcalizeazi aohizilia dilectirl
7.5. I'ransmite in SIrAI' (in fbrn-rat clectronic gi plin utilizarea aplicaliei disponibile in
cadrul acestuia) notilicalea con{inind inforrnalii specilice cu privire la achizilia directi cat'c nu

a lbst Lealizati plin inLermediul catalogului electlonic publicat in SL,AP (offline) cu respectarea

dispozi!iilor legii.
8. Constituie gi pistreazi dosarul achizilici publice;

8.1" ir.rtocrneqte dosarul achiziliei publice pentru llecarc cotrtract de achizilie publici/acord-
cadru inclteiat iu baza unei proccduli de atribuire- respectiv pcntru liecare sistem dinaluic dc

achizitii Iansat;

8.2, Asiguri pistrarca dosarului clc achizilie publicir pe toati durata producerii eI'ectelor

.ju;'idice cle citre contractr-rl/ aoordul-cadru rcspectiv, dar nu mai pulin dc 5 ani de la data

it.rcctirii per.ioaclci de valabilitatc a acestuia sau, in cazul procedurilor anulale, pentru aceeaqi

perioadi calcLrlati dc Ia data ar.mlhrii respectivci proceduri;

t1"3. Asigurir, Ia cerele, accesul persoanelol intcresate la inlbrmafiile clc interes public

conlinute de closalul achizi!iei publice clupa cttt.n urt.tteazi:

l) ulterior finalizdlii ploccdnlii cle atribuire accesul oricdrei pcrsoane la inlormatiile dc

inter.es public oonliuute dc closarul achizilici publicc, crL lespeotarea termenelor gi prococlurilor

prcvlzute de rcglcmentirilc legale in matcrie;
2) ulterior comunicdrii rczultalului procedurii, accesul neingriclit al oricirr"ti

o1'crtant/candiclat 1a raportul procedurii, precun.r ;i la infbrma!iile din cadrtrl dooumentelor de

c:rlificare, plopunerilor teht.rice qi/sau financiarc aferente celorlalli opelatoli cconomici

implicati in pr.ocedurl, clr lespcctarea ten.nenului prev[zuL de lege), cu condilia ca aceslea si
11 1l ibst ildicate/declarate in mod justi.licat ca fiittd conlidcn{iale, olasiflcate sau protejate de

un dlept cle proprictate ir.rtelectualir, ill baza legislalici aplicabile.

8..1. Acorcli spriiin cornpartimentultii ini{iatol al achizi{ici/compartimentului cu sarcint

privincl etarpa de post-atribuirc a contractului/aoord-caclru (cxecutarea ;i rronitorizarea

irrplentenrirrii contlactLtlui/acolclului-cadlu) in veclerea coordot.ririi activitllii de elabot'are a



documentelor constatat0arc privind modul dc indcplinire a clauzelor contractualc:
1) plimirca, analizarea ;i reparLizirrea cerelilor dc clibcrare a respectivelor dooumcnte,

impreund cu propur.rerile de mirsuri care se impun, inclusiv in lcgaturd cu achiziliile directe;i
cu cererile folnulate clc subcontractanlii, cu tespeotarea concliliilor legale aplicabile
(prezentare contractuhri dc subcontractare gi recepliile alerente);

2) tlansr.r.riterea unui cxclnplar catre contraclant si pdstrarca nnui exernplar la dosaml
achiziliei;

3) publicarca lcspcotivului clocurnenl in SE,,\P clupir cxpirarea terrnenelor cle contestare

stabilitc in conlbnritatc cu legea contenciosuhii adnrinistrativ
8.5, Asiguri condiliilc ncccsarc pcntrLt aplicalea n.retoclologici cle control ex-post de citro
ANAI'privind modul de atribuire a contlactclol de achizilie publici/acordurilor'-oadru, ori de

cite auloritatca oontlact.lntal este selectati pcntru rcalizarea Llnor asetlenea conLroale Ei

tlansmite citre ANAP orice inlbrmalie solicitati, inclusiv prin sec{iurile suplimentare dit.t

cadrul fbn.nularclol de anut.t{uri pLrse la dispozilie plin intermcdiul SlrAl':
8,6. Acoldi sprijin corrpar'liurentului iniliatol al achizilici/cornpaltirnenlr:lui cu sareini

privind etapa cle post atlibuirc a contraclului/acord-caclru in veclerca coordondrii activitdlii dc

elaborare a clocur.nentelor reltritoaro la execulia/r'r'ronilot'izarea implementalii
conlractului/acorclului - cadru in scopul asigur[rii indeplinirii condiliilor legale atunci cdnd

dcvine necesari r.nodillcarea ircestuia (ir.rclusiv in cazul atribuirii unui conlt'act de achizitie
subsecvent. atlibuit in baza unui acord- cadru/sistem dinauric dc achizi!ii), sub aspectnl:

I ) intocmirii notei iuslificativc privind necesitatea rnodificlrii contractului;
2) parculgerii etapclor clc nroclilicale a contractului/acot dului-cadru p6ud la incheierea

actului aclilional, inclusiv prirt olgunizar',.1t tttrei t.toi proeccluli, daci estc cazul (cuur ar ii
cxistenta unor rnoclilicdri substanliale). in conibrmilate cu pa;ii de la pct. 4 - 6 qi 8 de nlai jos:

3) ajustarii prelului contractului in situaliilc spccilice in carc clcvine necesati o atare

miLsuril
,1) inlocuirii .le citre contractant a subcontlactanlilor uot.ninalizali in oferti,/ implicirii de

c,ttle acesta a unoL srLbcontractan{i noi in perioacla cle itnplcmcntare a contractului (plin
introclucelea / deolararea unor subcontraclanli, ulterior semnirii contractului de achizitie

al

publica);i/sau rcnt-lnlarea/retragcroa subcolltl actantilol din contractul de achizilic public6;

5) aplicaLii (in cazul unui sister.r.r clinamic de achizilic) a regulilor licitaliei restranse pcntru

el'ectuarea r.rnei achizilii ir.r oadrul respectivului sistem, prectut.t gi a celorlalte reguli specifioc

aplicabilc acestui tip dc ir.rstrument/tel.u.rica specil'icd de atribuire a contractelor de achizitie
publici;

6) redactirrii raportului procedurii (in cazul unui acord-cadru) in toatc situaliile in cate

acoldul- cnclru nu este inchciat cu trr.r singur operator ecoltott'tic sau. de;i cste incheiat cu tnli
ntulli opcratori economici, atribuilca contractelor subsecveutc sc realizeazi firit reluarea

corrrpeliticil
7) consultirca in soris (ir.r cazul unui acord-cadlr-r) cu:

(n) opclatorul economic semnatal al acordului-cadru, iu cazul itt oare ncordul-cadrr-t

este incheiat cu un singul operator ecor.ronric solicitlind, dacd estc necesar,

cotrpletat ca o lertei acostuia/acestora;
opcratot ii economici sett.tuatati ai acot'clulr.ri-cadru respectiv, in cazul in cate

acordul-cadru este ir.rcl.reiat cu uai t.nttlli operatori economici dar liri reluarea

compeliliei. iar acolclul-caclru prevede oondiliile obiective in func(ie de care se

stabile;te carc clintle opetatorii ecottomici parte la acordltl-oadlu respcctiv va

exccuta luclirilc, va presta serviciilc sau va litrniza produsele solicitdnd

acestuia/acestora tirrnizarea produselor/prcsttrrea scrviciile/cxccutalea lucrhrilor
l csp(]ctive;

(lr)



(c) operatorii economici seurnatari ai acoxluhri cadlu, in cazul in care acordul-cadru

a fbst incheiat cu n.rai r.nulli operatori economici gi cu rcluarea cornpetilici.
transurilincl accstola invilalia la re-oiiirtare sau. in mirsura iu cate aoorclul-cadru prevede

atribuirea contractelor subser:ventc par'lial cu reluarea competiliei qi paL{ial liri reluarea

contpetifiei (in confolmitate ou tennenii;i condiliilc prcvdzute ilt acordul-oadru" precunt 5i

temrenii $i condiliile previzute in acorclul- cadru pelttru carc sc poate relua competilia),
respeotiv la solicitalea ftrr.rizirii plocluseloL/plestilii selviciilor/executiirii lucririlor rcspcctive
qi/sau la tlansnritcrca invitaliei ia re-oitrtare.

ltlcntificnrcl functiei publice corcspunzitoare rrostului

t)cnumire : INSPBCITOR DD SPIICIALIIATE
Gradul profesionll: IA

Vechimca in spccirlitatea strrdiikrr solicitatc : 7 iuti

Sfera relationall a titularului nostului

1. Sfera rela{ionall interni
a) Relalii ierarhice:

- subordonat fa{6 de : Directorul adjunct administrativ, Directorul CSM
Corona
- superior pentru: nu este cazul

b) RelaJii func(ionale: cu tot personalul clubului
c) Rela{ii de control: -
d) Rela{ii de reprezentare : doar in limita atributiilor si la cererea scrisa a
directorului

2. Sfera relalionali externA
a) cu autorititi qi institufii publice: ANAP, alte institulii publice, pentru tezolvatea
problemelor specifice domeniului de activitate .

b) cu organiza(ii interna{ionale: -
c) cu persoane juridice private: -

3. Limite de competenli : capacitatea de a decide conform competenlei legale qi in limita
atribuliilor de serviciu
4. Delegarea de atribu{ii qi competentd : suplinire a atribuliilor de serviciu ale

colegului aflat in efectuarea concediului

intocmit de:

1. Numele qi prenumele :

2, FuncJia: Inspector specialitate Comp Achizilii
3. SemnEtura:................,............
4. Data intocmiri:

Luat la cunoqtin{[ de citre ocupantul postului:

l. Numele qi prenumele:
2. Func(ia:
3. Semndtura:
4. Data :

l.
2.

3.


