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FI$A POSTULUI VACANT

A. lnformatii generalc privintl postul
l. Nivelul postului: litr.rclic contlactuali cle excoulie

2. l)enumirc,r posrului: INSPECl'OR DE SPtlclALll'ATtr ACHIZITII PUBLICII SI R.t.r.

3. Cradul/Trenpta prolcsional/prol'csionlla: I

4. Sc6pul principat at postutui: intocme;te lucr[ri specilice activitetii de achizilii gi resurse

ull1alle.

B. Clonditii specilice pentrtt ocuparea postului

l. Stu(lii (lc spccialitnte : stuclii superioale dc luuga drLrata in clotneniul

econonric/juriclic/tehnic absolvitc cu diplornii cleliccnli ;

2. Abilitnti, calitii{i ;i aptitudini neces1rrc : cur.roqtinfe in clotrcniul resltrselor ltnlane,

crutoEtin!e ir.r domcniul aohiziliilol publice, proltsioualisn, cot'ectitudine Ei responsabilitate

ir.r aplicar.ea prevederilor legale, obieclivitatc, der.nnitatc, spirit de iniliativn,

cornunicativirate. loialitatc iirli de institulie, impar(ialitate, transparcn!d, efioienli, capacitate

de analizi, capacittttc cle a hrcra in echipi
3. Ccrin(c specilicc: cLutoa$tclea legisla{iei ln vigoare clin clomer.riul administraliei publice

locale. cgnoltinlc de spccialitatc potrivit postului de achizilii publice qi l'esursc Llnlane,

capacitate clc sintez[, aualizir, operativitate in rezolvarca sarcinilor

C. .,\tributiilc postului :

I. Achizitii publice

a) intreprinde clcmersurile llccesal c

ir.rrcgistririi aulotititlii contractalltc irl
pentru ir.rrcgistlarca/ tcinuoit'ca/recupcrarea

SIrAP sau recupclalea certificatultti digital, daci

cste cazult
b) elaboreazii qi. clupir caz, actualizeazi, pc baza rel'eratclor dc Ileccssitale transrlise de

celelaltc cor.npartir.r.rcnte alc autoritl1ii contfacta]lte, str:rtcgia anuala de contr:rctarc
(SAAI') li progrurul anual al achizi{iitor publice (I'AAP);

c) claborcazl-saJ, dt,pir caz, cooLcloneazir activitatea c1e elaborare a doculnentaliei de

atr.ibuir.e gi a cloctimer.rtclor-suport, in cazul ot gar.riz[rii rtnui coltcurs de solufii, a

docuntcntlrtiei cle concurs, pe baza neccsitiLlilor tlanstnisc de cot.npartitllenteJe de

spccialitate;

_



d) indeplinqte obliga{iilc rcfet'itoare la publicitate, astlcl cum sunt accstea previzute de

Lege;
e) aplicd gi finalizeazd procedurile de atribuire;
f) realizeaziL achiziJiile directe, in baza referatelor de necesitate transmise de celelalte

compartimente ale autoritatii contractante;
g) constituie qi pdstreazd dosarul achizi{iei publice in cazul procedurilor de atribuire.

1. Asigur[ parcurgerea etapelor aferente procesului de achizilie publicd, conf.prevederilor
legale.

1.1. Colaboreazd cu celelalte compartimente ale autoritdlii contractante, in vederea deruldrii
tuturor etapelor aferente procesului de achizilie publicd qi atribuirii contractului de achizilie
publicd/acoldului-cadru, inclusiv in ceea ce priveqte realizarea achiziliilor directe, in
conformitate cu toate dispozijiile legale aplicabile, precum ;i cu reglementdrile interne.
1.2. Asigurd consiliere/indnrmare metodologicd celorlalte compartimente de specialitate ale

autoritdlii contractante implicate in realizarea procesului de achizifie publicd, inclusiv
formularea de puncte de vedere cu privire la prevederile legale aplicabile in materia achiziliilor
publice, la solicitarea acestora sau la solicitarea conducdtorului autoritdlii contractante

1.3. Aplicd bunele practici in materia achiziliilor publice, implementdnd totodatA deciziile
qi misurile care se impun in vederea organizdrii tuturor procedurilor de atribuire/atribuirii
contl'actelor Ei/sau a acordurilor-cadru prin Inijloace electronice (on-line, prin intermediul
SEAP), cu exceplia situaliilor in care legislalia in vigoare prevede posibilitatea organizdrii

respectivelor proceduri (in tot sau in parle) intr-o altd manierd.

2. intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/ recuperarea

inregistrdrii alrtoritAlii contractante in SEAP respectiv recuperarea cefiificatului digital.
2,1. Transmite operatorului SEAP orice modificare survenitd in legdturd cu datele/

ilformaliile/ documentele anterior transmise in vederea inregistrdrii/ reinnoirii inregistrdrii

auloritalii colrtractante in SEAP/recuperirii certificatului digital de utilizator SEAP (cu

respectarea termenelor prevdzute de lege).

3. Elaboreazd qi, dupd caz, actualizeaza, colaborand cu celelalte compaftimente ale

autorit6lii contractante (AC) qi pe baza necesitAlilor transmise de acestea, strategia anuald de

achizilii publice qi prograniul anual al achiziliilor publice pe care o pfopune sp|e aprobarea

conducdtorului AC.
3.1. Solicitd compartimer.rtelor de specialitate beneficiare ale achiziliilor (compartimente

inijiatoare) informafiile necesare in vederea elabordrii strategiei anuale de achizilii publice

(SAAP) Ei a planului anual al achiziliilor publice care sti la baza acesteia (PAAP) qi oferl
sprijin respectivelor compartimente pentru transmiterea inforrnaliilol vizate intr-un format

corespunzdtor exigenlelor in matetia achiziliilor publice, prin raportare la prevederile legale

aplicabile/bunele practici in domeniu.
i,Z, Centralizeazd rel'eratele de necesitate (RN) transmise de cdtre compatlimentele

ini{iatoare in a cdror sarcind intrd identificarea necesitdlilor Ei elaborarea respectivelor referate,

analizdnd Ei verificAnd acuratelea infot'maliilor cuprinse in RN sub aspectul descrierii

necesitdlilor de produse/servicii/lucrdri, precum Ei al informaliilor cu privire la modul de

deterrninare a valorii estimate a acestora

3.3. Solicitl compartimentelor ini]iatoare, in func]ie de natura qi complexitatea necesitatilor

iclentillcate in RN, actualizarea informaliilor referitoare la prelul unitar/total prin realizarea

unei cercetdrii a pielei/ analizei pielei, pe bazd istorioI qi/sau prin alte modalitdli (cum ar fi prin

devizul general intocmit de proiectant).

3,4, Stabiteqte modalitatea optimi de achizilie (modalitatea in care se va derula procesul de

atribuire a coutractului de achizilie pr-rblicd, procedurile de atribuire aplicabile, tehnicile qi

instrumentele asociate aceslui proces), respectiv mijloacele la care se va recurge pentru

satisf'acerea necesitllilor, asigur'6nd totodatA punerea in coresponden![ a obiectului achiziliei



cu codul/codulile CI'V afercnt cale desot'itt cdt mai exact obiectul viitorului contract

3.5. intocmeqte PAAI, qi anexa la accsta privind achiziliilc rlirecte de procluse, servicii si

Ilcritri (inclusiv elaboreazi un PAAP distirlct pcl'rtrlr fiecare ptoiecl in llarte oare ile estc

linan(at clin lbnduti neranrbursabilc ;i/sau care fhce rcl'erire la ccrcctare-dezvoltarc), obline

zrvizclc r.tcccsale din partca oelollalte compaltimente dc specialitatc alc autotitilii contractante
potlivit propriilor proccduri inlelne/cilouit al docur.l.rcntelol qi supnne aprobirii conducf,tomlui

autoritirlii contlaotante SAAP Ei PAAP
3.6. Actualizeazd/nrodificd/complcteazi infbnna(iile con{inute de SAAP ;i I'AAP, itl
lirnclic de fbndurilc aprobate prin bugetul propriu ;i clc prevedet ilc lcgale aplicabilc

3,7. lnlolmeazi celclalte cornpartirncntc de specialitatc ale aulolitiLlii contraclantc cll privirc
la llnalizirlca elabor'lrii SAAP, conlinutul accsteia;i urmitoarele ctapc necesare in vederett

parculgcrii ptoceselor dc aohizilie public[ care unneazi si fie dcrulate la nivelul aLttorit,lti

contractante, preoum;i ct-r privirc la orice urodificiri/actualizdri ale itlforrnaliilor crtprinse de

aceasta, cc pot surveni ulteriol procesului de elaborare iniliali.

,1. Illtrboleazi docr:ureuta!ia de atribuile, documenLajia clescriptivi ;i, dupd caz, a

clocLrnentalia de conculs. plecutn;i clocur.r.rcntele suport altretttc (inclusiv a sLrategici de

contractare). pc baza datclor'/ documeutclor/ ir.rfornra!iilor rel'critoare la necesitirlilc LLatlstnisc

.lr eirrttl:rrtitttentclc .le .l,ccillitrrte.
,1.1. Verificir includerea obiectnlui contraclului/acord-caclrlt ce urnteazd si fie atribuit irl

cadlLrl SAAP qi I'AAP, tespcctiv existcnla RN cr-r privile la respectiva achizilic;
1.2, in clzul i1 care neccsitaLea uu a lbst identilicati la nivelul SAAP;i.I)AAP sau, dacir

cste uecesard actualizarea/moclilicarea/coInplelat ea cltrtelot inscrise in cirdrul acestora (inclusiv

i1 ccca ce plii,cqte valoarca cslintatar, asiguld cltctnarea diligentclor t.reccsat'e pentrtt tevizttit cu

tcspectitelor documcnte, inclusiv a RN altlente. pt'in apiicarea in mocl corespullzAlol a

attibuliilor explicitate la pct. 3 cle mai sus.

4.3, Procccleazi la filalizarca elaborilii documenlaliei dc alribuire/descriptive/ de concurs

(li;a dc clate a achiziliei, caietul de sarcini/documentnl descriptiv, proiectul dc coutract/acord-

cadr.u/contract subsecvent, moclele dc lblmulare utilizate in vcdetea iulocmirii gi prezent[r'ii

ofer.tci/car.rdidaturilor, DLIAE - Documentul t-lnio de Aohizilii European), precun 9i a

clocLrr.lcntelor suport alcrente (cLtm ar'fi strategia clc oontractare, dcclaralia ptivincl persoanele

cc clelin lirnclii clc decizie in cadrul autoritailii contractal]tc, respcctiv cele cu putcrc de

repr.czcntal.e clin partca lurr.rizorilol tlc servicii auxiliale achiziliei, precnm qi datele .1e

iclentilicare ale acestor.a). pc baza datelor/documcntelor/in Ib|maliilor tt'atrstnise cle

cor.npartineltclc de spccialitatc sau, dupir caz, cale au rczultat prin gt ija echipei responsabile

etr r cirlizlrteit l)t oL('(ttltli Je lclrizitie.
4,1, SLabilcSLe calenclil ul cstintativ cle clcrulate a pt'occsttlui dc achizilic. ctt estimat'ea cit
ntai exactit a perioadelor necesarc pentnr clcsliqufltlea actiVitdlilol intregului ptoocs

,1.5. Rcaliicazi plocesul cle consullarc a piclci. in cazul irr calc acl.rizi!ia vyzcazi

produsc/serv io ii/lucilr ri cu glad r'idicat cle cor.nplexitate telttticl, llnanciari satl col.ttractuali, ori

clin clomcnii cu ttn lapid pl'ogrcs tehrlologic
4.6. AsigLtLir completalca $i actualizarea lblrrularelor de ir.rteglitatc elaborate dc c[tre

Agcnlia Nrilionalir de hrtegritatc ("ANI") in caclrtil mccanist.nului de prevcnire a oonflictului

clJinterese (i'fbrntularele cle intcgritate") pe palcnlsul proceclutilor de atribuire clerulate clc cdtre

AC;

5. inclcplinc;te obligaliile lcl'elitoare la regulile de publicitatc pi tlanspareull, precum qi l
cclor aplicabile comlnicililor ir.r oacLul procedr-rrilor cle atribnil'e, precum 9i notilicarea terfelor

il.rstitLtlii cu privile la cvcnin.rcnle sr:rveuite in cac'lrtrl procesuhti de achizilic, in conlblmitate

cu clispoziliile legale aplicabilc.



5.1. Asigulipublicarea:
l) extr.aselor rlin I,AAP clupi definitivnrea acestuia (cel pu!in sentestrial), precltm 9i u

oricdror. nrodiflciri opet ate asupra asestora in S BAP (cu respcctarea termenelor prcv,lzute

dc lcge, );
2) docur.r.rentaliei de atlibr,rire/ clescliptive/cle concurs Ei a doculetttelot suport af'ercnte irl

SI1,AP (r.ezultate in ulma clcsliqnririi aotivitifilor previzutc la pct. 5 dc tnai sus), ori irr
coplbrnitate cu r.nijloacele dc publicitatc pre\,arzulc in cadrul propriilor proceduri

(sinplilicate) cle atlibuire in cazurile explcsc pLevizutc de legislalia in vigoarc (achizitii

cal e ilu ca obiect scrvicii sociale ;i alte servicii specifioe cu o valoarc cstirlati tttai rnici
dccit pragur.iic corespunzltoare previrzute la ad. 7 alirl. (1) Iit. c) clin l.,egea nr. 98/2016);

3) la livel 6a!ional (in SIIAP), a anun{nrilor de intenfie, de palticiparc, cle atribuirc (ir.rclusiv

i1 cazul ntodiflciu'ii Lrnui contract dc achizilic/acolcl-cadru) ori a cratelot la acestca. ptecunl si

a alunlurilor prit,ind consultalea pielci ;i rezultatele zrccstt-ti ploccs la nivel nalional qi, dtrpi

caz, iltr.epr.indc diligenlclc l.lecesalc pentm asigr.rLalca pubiicitatii acestor inlormalii la nivclul

.llr.ntrlLrlui Ollcial al I.iniunii llLuopenc ("JOUlr"), in ootrlbrmitale cu dispozifiilc iegale

aplicabilc;

5.2. Asigurii patcr:r.gcrea proccsului cle cvaluarc a conlbrnlitalii dc catle ANAP itl ceea oc

pr.ive;tc clocur.r.rcnta{ia dc atribuit c/dcscriptivi/cle concut's;i a docutlcttlelor suport aferente,

precum qi a anunturilor de intcnlie/participale/ atribuilc. ori a cratelor Ia acestea ("prooos de

cvaluarc a oon lolmitilii"), ou respectarea prel'cderilor Iegale aplicabile;

5.3. Ren.icdiazir cvenlualcle r.rcoon lolmitl1i constatate/motivc de respir.rgcre it

actelor,/clocuurcntelor intocntite cle cirtre autoritatc.r oorttractalttd care nLl sttl)t in concorclaulu cu

pr.cveclerilc lcgalc plivincl achiziliile si carc au lbst set.nnalate clc ciltre ANAP ca Lll'marc a

par.ourgerii ltr6ccsului cle ct,alr.ralc a oonlblmitirlii potlivit cclol arirtate r.nai sus qi/sau, clupir oaz,

pr.occdcazd la.justificar.ea ir.i mod colcspnnzi(or a motivelor/ Ibrt.ttttlarea a)'gLlmelltclol llentru
carc atrkrr.itatea colttracialtti nu estc clo acorcl cu Icspectivcle ttttltive cle Iespingcrc.

5.,1. Asigurir acccsul tlircct, complct. ncrcstricliouat;i glatuit al olleratorilot econortiici, prin

pijloace clcctr.onice (prin intellnccliLrl SIiAP) la docutucutelc achizifici (inccpincl cu data

publicirii angnfului dc palticipale) sau, ir cazul in care autoritatca oolltt aclallti se reglsc;te

iltr.-una cliltre situatiile in cale estc pen.r.risi lblosirca altor n.rijloace de courttnicare dcc6t celc

elcctronice, indjca in cadlul a:runfului/invitaliei cle partioiparc rnodalitatea prin carc asigttrlr

accesul opcr.atorilor. eoonon'rici )a respectivele docutrentc, asigurincl Lolodatd accesul

nemiu'ginit al opelatolilol ccotlotttici la acestea.

5.5. Colaboieazi cr,r celclalte contpartimcnte dc specialitate ale atltorifilii contractante in

vcclcr.ea cgot.clonarii activititii cle elabolare a documentelor releritoate la comunicitile ctt

oltelatolii cconontici intcresa!i clc participalc la procednra de atribuire a contractului/

acordului- cadn/o1er1an1ii/ candidalii sar.r, dupir caz. cu irtstitr,rliile/ instanlcle competentc in

l.tr.occsul clc solufionale a contestaliilor, asigurind totodati suporttll Iogistic neocsar parcurget ii

clescrsrLr.ilor concxe (prin utilizaleir fhoilitnlilor tchnice clisponibile in SIIAI'/alte lrijloacc cle

corllunicirLc, iurpreuni cu toale opela[itrnilc;i etapcle proceclttrale altrelrte) in ceea ce priVegte:

l) rrublicrrea rirsp!!!urilor' la solicitirrile clc clalillciri lbtutulatc plivind con!inrrtul

du.un]"it,1i.i (-I.-,tr ib ir i1c/clescrip riva/cle concr;rs sau, dupf, cirz, la ccrelile privind inlbrmaliile

supliurcntill.e in legiltuIi aceasta, elaboratc pe baza clalelot /clooumentc lor/ inlbrmatiilor

transntise cle contpaitirrcntele cle spccialitate sau. clttpi caz, cale att rezultat prin grija echipei

lesponsabilc ctt tcalizarea ptocesu|-ri cle achizi!ie;
Z) lLlijqirca activititlii con.risiilor cle evalLralc p|ir.r tIaDsrnitcrea" acolo uncle cste cazul, a

invitatiili,r 
'dc 

paltioiparc <:itliLnclidalii sclectali in vcclelca participirrii la ctapelc speoi{icc

procedurilor cle atlibuite care se clerttleazii in mai rllulte lirzel

il sprijinirea activitdlii comisiilor de et,aluare prin transmitelea solicitirilol'de clarificlri



releritoarc la conlinutul olerleloL/candidatuLilor cdtrc operatorii coonomici implicali in cadrul

procedr.rrii dc atribuilc (astf'el curl au lbst stabilite ca 1lincl ttecesarc in vederea evalulrii
rcspectivelol o l'crte/c and iclaturi), pt'ecuru ;i, dupir caz. plivitld prclungirea pcrioadei dc

evaluale a of.eltclol in cazuri tcnteinic .justilicate peste datt limiti iniliaJ esLimati . ). inclusiv
plivind prclungilea valabilitilii ol'cltclor qi a garan{iilol cle parlicipalc al'et'entel

4) trirnsr.nitcrca coutut.ticitrilot luy|ry!I9Z!1141!LI cle alribuit'c/rczullalele par'1iale

alcrcnte Ileciuci ctape internterliarc a acestui ploces, iuclusiv plivind clcciziile htate re1'ct itoare

la t.czultatul selcclici/t'czultatul proccdulii, respcctiv atribuirea/incheierea contractttltti dc

achizi!ie publici/acordului-cadm sau aclmiLerea intr-un sistem clinanic de achizilii (acceptarea

o lertei/caniliclatut ii sau respingerea accstcia), ori n.rotivele czrrt: slau la baza olicirei deoizii dc

a 1u atribui un contract/cle a nu inoheia un acord-cadru/de a nu itnplcmonta un sistent dinanlic

de achizilii oli de a relua ptocecluta clc atribuile (anulatea plooedr-rlii);
i1cs)

6)

nc4101'

contiuutc clc dosatul achiziliei pLrblicc:

nrcalabil:i/contcstatie/ la solicitarca Consiliului NalionaL pt ivind Solulionat ca C-loutestatiilor

("CNSCl") rcl'elitoalc Ia inlbrntalii suplimc;rtale calc trebuie liunizatc clc caltre autoritatea

cor.rll aclant,r. cu rcspccLarca termenclor previztltc de legc. SCI);

7) publicnlca/contrtnicalca nrasulilol clc r3]lgdlflg in cazul adoptalii Llllor asemclleii

mirslri i1 SL,AI, sau dilcct citrc opcratorii ccolomici implicali in caclrul proceclulii in situaliLr

i1 car.c i1i{ielea ploceclurii uu s-a realizat prir.r publicalea uuLti attttn! dc participare in SEAP;

s) publicarc:r contcst:r(iilor in SEAI, suu dircct cirtrc oper:rtorii cconomici implicl(i
i1 cadnil ploccc]ulii in situalia in cale irrilielca proccclurii nu s-a realizat prin publicarea unui

anu6{ cle palticiparc in SEAP plecurn Ei a deciziilor/hotiririlor aferente euisc de cdtre Consiliul

Nalional de Solulionare a cor.rtestaliilor/instanla colnpctcnt[ in SEAP cu respeotarea

termenclor ple\,alzute cle lcge. );
9) transmiterca intf,mpinirrii citrc instantele cornpetentc (curtea clc apel/ttibunalul in

a cirr.Lri ar.ie dc competentir teritorialir se allii sediul aLrtoliti[ii contractante), in cazttl in care

cqutestatorul recurge 1a calca de atac impotliva decizici CNSC snu daca colltestalia/litigiul este

f'crr.r.trulat in sislentul de lentcclii .iudiciar , cu lcspcctarea termenclor previlzuLe de lcgc ;

5.(r. CAZ,L\ identi

canclidatului/subcontractantului propus/ tertului sustindtor (cu respectarea termenelol

prevdzute cle lege. ) qi completare alactualizarealmodificarea secliunilor corespunzAtoare

aferente formularelor de integritate ANI pe tot parculsul aplicdrii procedurii (pAn[ la publicarea

anru.rlului de atribuire), precum qi dispunerea m[surilor care se impun ca urmare a aleftelor de

integiitate, in telmenele legale aplicabile inclusiv, dupd caz, prezentarea documentelor

justificative catre inspectorii de integlitate.'5.7. 
Asigurd, in situaliile expres reglementate de legiuitor, publicarea anun{ului privind

modificarei contractului prin intermediul SEAP qi, dupd caz, notiflcarea/ transmiterea cf,tre

ANAP a argumentelor de fapt gi de drept care justificd aceastE necesitate, cu respectarea

termenelor plevdzute de lege.

6. Asigurd parcurgerea etapei de organizare a procedurilor de atribuire a contractului /

acordului-c-adru,-respectiv aplicarea acestora pdnd la finalizarea procedurii (intrarea in vigoare

a contractului/ acoldului-cadru/contractului subsecvent).

6.1. Asigurd demersurile necesare pentru gonstituirea comisiilor de evaluare, in cazul in care

aceste demirsuri nu au putut fi realizate in cadrul activitdlilor prevdzute la pct. 4 de mai sus;

6.2, Face pafie din comisiile de evaluare Ei urmireqte, in cadrul procesului de evaluare,

respectarea pl'evederilor legale in materia de achizilii pnblice;

6.3. Verificd indeplinirea de catre toti membrii comisiei de evaluare qi, dupS caz, de c5tre

exper.fii coopta!i a obligaiiei referitoare la semnarea declaraliei de confidenlialitate Ei



imparlialitate (prin intermediul c[reia confirmd cd nu se afl6 intr-o situa]ie care implicd

existenla unui conflict de interese) dupd data Ei ora limitd pentru depunerea

of'ertelor/candidaturilor insd r.ru mai tdlziu de preluatea atribuliilor specifice propriu-zise.

6,4, Asigurd transn'ritetea cdtre CNSC/instanfa competent[ a copiei dosarului achiziliei in
cazul primirii unei contesta{ii precum Ei, la solicitarea acestora, a oricdror documente care

ptezintl relevanla pentru solulionarea contesta]iei/litigiului, cu respectarea termenelor
prevAzute de lege. ;

6.5. Asigurii Iinalizarea procedurii de atribuire prin incheierea contractului de

achizilie/acor<lului-cadlu (atunci cAnd nu a fost incidenti vreo situalie de anulare a acesteia

potrivit prevederilor legalc aplicabile, care si fi tbst comunicatd ol'ertanlilor/candidafilor in
conformitate cu activitn{ile de la pct. 5 de mai sus) qi solicita, dupd caz, prezentarea contractelor

de subcontractare cel mai tdrziu la incheierea contractului/acordului-cadru, astfel inc6t

activitdtile ce revin acestora, precum gi sr:mele aferente prestaJiilor respective sd poatd fi
cr.rprinse in contractul de achizilie publicd
7, Realizeazd achiziliile directe
7,1. Verificd includerea obiectului achiziliei directe in cadrul PAAP, respectiv existenla RN

cu privire la respectiva achiziliel
7.2. in cazul in care necesitatea nu a fost identificatd la nivelul PAAP sau, dacA este necesara

actualizarea/modificarea completarea datelol' inscrise in cadrul aceslora (inclusiv in ceea ce

priveEte valoarea estimata), asigurd efectuarea diligenlelor necesare pentru revizuirea

respectivelor documente, inclusiv a RN aferente, prin aplicarea in tnod corespunzdlor a

atribuliilor explicitate la pct. 2 de mai sus;

7.3. Utilizeazd catalogul electronic publicat in SEAP in vederea realizdrii achiziliilor directe

;i verilic[ existen]a detaliitor cu privire la produsele/serviciile/lucrdrile oferite de catre

operatorii economici (inclusiv prelul), astf'el incit sd existe infoflnalii suficiente pentru a putea

alege in mod cot'ect qi obiectiv;
7,4-, Elaboreazd contractul in situa{ia in care acesta constituie documentul justificativ pe

baza cdruia se rcalizeazd achizi{ia directd;
7.5, 'fransmite in SEAP (in format electronic ;i prin utilizarea aplicaliei disponibile in

cadlrl acestuia) notil-rcarea conlindnd inlbrmafii specifice cu privire la achizilia directd care ntt

a fost realizatl prin intermediul catalogului electronic publicat in SEAP (offline) cu respectarea

dispoziliilor legii.
8. Constituie qi pdstreazi dosarul achiziliei publice;

8.1. intocmeqte dosalul achiziliei publice pentru fiecare contract de achizilie publicd,/acord-

cadru incheiat in baza unei proceduri de atribuire, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de

achizijii lansat;
8.2. Asigurd p1strarea dosarului de achizilie pLrblicd pe toatd durata producerii efectelor

jr:ridice de citre contractul/ acordul-cadru respectiv, dar nu mai pulin de 5 ani de la data

incet[rii perioadei de valabilitate a acestuia sau, in cazul procedurilor anulate, pentru aceeaqi

perioadd calculati de la data anulf ii respectivei ploceduri;'4.:, 
Asigurd, la cerere, accesul persoanelor interesate la informaliile de interes public

con{inute de dosarul achiziliei publice dupd cum urmeazd:

1) ulterior finalizdrii procedurii de atribuire accesul oricArei persoane la informaliile de

interes public continute dgdosarul achiziliei publice, cu respectarea termenelor qi procedurilor

prevdzute de leglementirile legale in uraterie;

2) ulterior comuniclrii rezultatului procedurii, accesul neingrddit al oriclrui

oiertant/candidat la raportul procedurii, precum $i la informaliile din cadrul documentelor de

calificare, propunerilor tehnice qi/sau financiare aferente celorlalli operatori economici

implicali in procedurl, cu respectarea tennenului prevAzut de lege), cu condilia ca acestea s[

nu fi lbst indicate/declarate in mod justilicat ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de



un drept de proplietate intelectual[, in baza legislaliei aplicabile.

8.4. Acordd sprijin compartirrentului iniliator al achiziliei/comparlimentului cu sarcini
privind etapa de post-atlibuire a contractului/acord-cadru (executarea qi monitorizarea
implementdrii contractului/acordului-cadru) in vederea coordondrii activitdlii de elaborare a

documentelor constatatoare privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale:
l) primirea, analizarea Ei repartizarea cererilor de eliberare a respectivelor documente,

impreund cn propunerile de mdsuri care se impun, inclusiv in legatura cu achiziliile directe qi

cu cererile formulate de subcontractanlii, cu respectarea condi{iilor legale aplicabile
(prezentare cor.rtractului de subcontractare qi recepfiile aferente);

2) transmiterea unui exemplar cdtre contractant si pastrarea unui exemplar la dosarul
achiziliei;

3) publicarea respectivului document in SEAP dupd expirarea termenelor de contestare

stabilite in conformitate cu legea conlenciosului administrativ
8.5. Asigur'[ condiliile necesale pentru aplicarea rnetodologiei de control ex-post de c[tre
ANAP privind modul de atribuire a contractelor de achizilie publicl-/acordurilor-cadru, ori de

cdte autoritatea contractalrta este selectata pentru realizarea unor asemenea controale qi

transmite cdtre ANAP orice informalie solicitatd, inclusiv prin secliunile suplimentare din

cadrul formularelor de anunluri pr.rse la dispozilie prin intermediul SEAP;

8.6. Acordd sprijin compartimentului iniliator al achiziliei/compartimentului cu sarcini

privind etapa de post atribuire a contractului/acord-cadru in vederea coordondrii activitdlii de

elaborare a documentelor referitoare la execulialmonitorizarea implementdrii
contractului/acordului - cadru in scopul asigurdrii indeplinirii condiliilor' legale atunci cAnd

devine necesari modificarea acestuia (inclusiv in cazul atribuirii unui contract de achizilie

subsecvent, atribuit in baza unui acord- cadru/sistem dinamic de achizi{ii), sub aspectul:

1) intocmirii notei justificative privind necesitatea modific[rii contractului;
2) parcurgerii etapelor de n-rodificare a contractului/acordului-cadru pdnd la incheierea

actului aclilional, inclusiv prin organizarea unei noi proceduri, daca este cazul (cum ar fi
existenta unor modificdri substanliale), in conformitate cu paqii de la pct' 4 - 6 9i 8 de mai jos;

3) ajustarii prelului coutlactului in situaliile specifice in care devine necesar[ o atare

mAsurd;
4) inlocLririi de cdtre contractant a subcontractanlilor nominalizali in ofertd/ irnplicdrii de

cftre acesla a unor subcontractanli noi iu perioada de implernentare a contractului (prin

introducerea / declararea unor subcontractanli, ulterior semndrii contractului de achizilie

publicd) gi/sau renunlarea/retragerea subcontractan!ilor din contractul de achizilie publicd;

5) aplicdrii (in cazul unui sistern dinamic de achizilie) a regulilor licitaliei restrdnse pentru

efectuarea unei achizilii in cadrul respectivului sistem, precum Ei a celorlalte regr"rli specifice

aplicabile acestui tip de instrument/tehnica specificd de atribuire a contractelor de achizitie

publicd;
6) re<lactdrii raportului procedurii (in cazul unui acord-cadru) in toate situaJiile in care

acordul- cadru nu este incheiat cu un singur operator ecouomic sau, deqi este incheiat cu mai

mulli operatori econornici, atribuirea contractelor subsecvente se realizeazi fErf, reluarea

competi!iei;
7) consultdrea it.r scris (in cazul unui acord-cadru) cu:

(a) operatorul economic semnatar al acordului-cadru, in cazul in care acordul-cadru

este incheiat cu un singur operator economic solicitAnd, dace este necesar,

completarea ofertei acestltia,/acestora;

(b) operatorii economici semnatari ai acordului-cadru respectiv, in cazul in care

acordul-caclru este incheiat cu nTai mulli operatori economici dar lbrd reluarea

cor.r, peti jiei, iar acordul-cadru



preve.lc condiliile obicctive in func{ie de carc sc stabilcqtc care dit.ttrc operatolii
cconotttici partc la acorclrtl-caclru t'cspcctiv va cxccLlta lucritrile, \'a prcsla

ser.viciilc sau va liuniza prodLisele solicitend acestuia/acestora 1'ttrnizarea

proaluselor/prcstarea serviciile/exectltalcit lucrirrilol lespootive;

(c) operatolii cconor.r.rici scnrnatari iii acorciului cadlu, iu cazul iu care acordul-cadru

a lbst incheiat cu ntai urul1i operaloli cconor.r.rici 5i cu rcluarca compctiliei,

tlansntildnd acestora invitalia la le-ol'crtarc sau, ir.r urdsura in care acordul-cadru prevecle

atr.ibuireii contraclelot subsccvetlte par'!ial cu rclua|ea competiliei qi paLlial liLri reluirrca

contpctitiei (in contbrmitatc cu terrlcnii Ei condiliile previzr-rte in acoldr.rl-cadrll, precurl qi

tcrsclii ;i conciiliile 1l1c\,[zLlle in acorclul- caclru peutru care sc poate lelua con-rpctilia),

respcctiy la solicitalea 1'titnizAliiproduselor'/prestdrii servic ii lor/excctLtf,rii lLIorArilor lcspeclive

!i,/sau la transmitcrea inVitatici 1a re-oteltare.

II.Atlibutii I'esursc unlilne :

2 intocnrirea, :tctu:rlizarel, pristrareir qi eviden{a clos:rrclor profesionalc alc nngaja{ilor
e u c{rnlrllct indir idu:tl tlt tnunc:'i:

i intgcmirea contr:rctclor tlc muncir si actclor adi{ionale la contractele individualc de

muncii, inregistrrrea acestor:r itr I,rogramul ItIiVISAL, precunl ;i rirporttrreir acestora

la I.'I'.!I. llratovt

munci a1e salaliafilor; stabilircn dlepturilol salariale la angajare, promovare. acorclarea

gradatiilor de vechime sau modificdti legislative;
>. intocmireir tlocu me nta{iilor pcntru orgrnizarct concursurilor pcntru ocuparca

posturilor vaciutc/tcm porar yacante (la solicitnrca cornpartimcntelor de specialitatc)

;i pentru promovzrrca,in grrd prol'esional a salaria{ilor; asigur:trca sccrct:rriatului
pcntru colnisiilc dc concurs;i do snlu(ionare a contesta{iilor;

! secretar in caclrul comisiilor dc concurs si solutiotlarca contcstatiilor ,

} intocn.ritea pontajului lttnar cctltlalizat per.rtru salatiatii CSM (lot'ona'

> intocutirca. in urina ccntraliziirii ailresclor prir.nite dc la cot.ttpartimctttele de specialitate, in

luna 6eceltbr.ie. pentlu anul ult.)alto1, a plogranrirrii concediilor dc odihni pelltrtl tot

pcrsonzrlul C'SM Corotta;
r L.rlocrttitca Iteccsarului si a plantllr'ri dc inslruirc prolcsionala;

i Cestionarea fiqelor dc Post;
i Cicstionarea rapoartclor cle cvalrtate anuale;

i intocmirea notelor cle lichidarc 1a incctat'ea raportr.uilor cle tttttnca:

), Illiberarca aclevcriule)or plivind calitalea clc allgaiat al CSM Clorona, asigtllat;i cheptulile

salarjirle. cliberarctr. la celerca acestora qi in Lrrua velitlciLrilor clir.r arhiva CSM Corona,

ir.r.tpr.culir cu Conpartintcntul Financial Bugct, a acleverinlelor pl'ivincl drepturile salalialc

alc angajalilor'/lbqtilor angiijali penLru slabilirca pcr.rsiei;

i Intocmiiea rirsput.tsttt i ior la solicitarilc inlerne sau extetnc repartizatc;

> Pregitcste in vecleroa ar.hivirr.ii, docur.nentele clin cadrul compartitnelltr-llui, in condiliile 1c'gii;

> n:,JpL,nit" de r.calizarca la timp ;i intocr.nai a atribu!iilor de scrvicitt, de corectitudinerr ;i
exactitatea cla1elor, inibrrnaliilor qi mirsulilor prcvazutc in clocutncntele inlocmite;

> Inrccmcfte ritsput.tsttri la solicitlrile intcrtle sau extcllle rcpartizirte;

i Itcspcctl-r ttorntele lcgalc pe linic cle Sirllltatc ;i Scculitale iu r.nut.tci:

i .incleplinc;te 
or.ice alte sar.cir.ri Ei atribulii r.epartizatc cle snperiorii iefarhicii

r Illtspunde dc conliclenlia)itatea clatelor la oare atc acces, it't alara cclor ctt caractet public



Itleutilicarea functiei ltublice corcstlttnzittoare Dostultti

l. l)cnumile: INSPE.CTOR DI'l SPECIAI-I1'A'fE
2. Gradul profcsional: I

3. Vcchimcl in specialitatca stu(liilor solicitatc : 6 atli

Slcrn rclttional:'i a titularului trostului

1. Sfera rela(ionall internl
a) Rela{ii ierarhice:

- subordonat fa!6 de : Directorul adjunct administrative, Directorul
CSM Corona
- superior pentru: nu este cazul

b) Rela{ii funcfionale: cu tot personalul clubului
c) Rela{ii de control: -
d) Rela{ii de reprez€ntare : doar in limita atributiilor si Ia cererea scrisa a

directorului

2. Sfera relafionali externi
a) cu autoritili qi institu{ii publice: ITM Braqov, Casa Judeleand de Pensii Braqov,

ANAP, alte instin4ii publice, pentru rezolvarea problemelor specifice domeniului de

activitate .

b) cu organiza{ii intcrna{ionale: -

c) cu persoane juridice Private: -

3. Limite de competentl: capacitatea de a decide conform competenlei legale qi in limita
atribuliilor de serviciu

4. Delegarea tle atribu{ii qi competen{I : suplinire a atribu}iilor de serviciu ale colegului

aflat in
efectuarea concediul ui

intocmit de:

1. Numele qi prenumele :
2. Funcfia: hrspector specialitate Comp Achizi{ii Ei R.U.

3. Semndtura:.............................
4. Data intocmiri:

Luat Ia cunoqtinti de cltrc ocupantul postului:

l. Numele $i prenumele:
2. Funclia:
J. Semnatura:
4. Dala :


