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FISA POSTULUI VACANT

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: INSPECTOR SPECIALITATE IMPLEMENTARE SCIM
2. Nivelul postului: functie contractuala de executie
3. Scopul principal al postului: lucriri specifice SCIM? si CM?

1)  Sistemul Control Managerial Intern; 2) Comisia de Monitorizare

Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate : studii universitare absolvite cu diploma de licenta, ;
Vechimea in munca : min.4 ani

Perfectionari (specializari) :
Cunostinte de operare calculator : Microsoft Office, Microsoft Edge.
Limbi straine: limba engleza — nivel de cunoastere : baza

AN LI I

Cerinte specifice :

Abilitati, calitati si aptitudini necesare : corectitudine si responsabilitate in aplicarea prevederilor
legale, obiectivitate, bun autodidact, spirit de initiativd, loialitate fatd de institutie, impartialitate,
transparentd, eficientd, capacitate de analizd, capacitate de a lucra in echipa.

Atributiile postului:

e Elaboreaza in calitate de presedinte/membru al Comisiei de Monitorizare (CM ), Programul de
dezvoltare a sistemului de control intern managerial (SCIM)

e Raspunde pentru aplicarea si controlul Sistemului Managerial Intern (SMI );

e Avizeaza toate documente SMI si modificarile acestora;

e Coordoneaza procesul de determinare a activitatilor procedurale la nivel de compartiment/club,

¢ Responsabil cu riscurile- consiliaza personalul din cadrul compartimentelor si asista conducatorii
acestora in procesul de gestionare a riscurilor.

e Urmareste si transmite planul de masuri aprobat compartimentelor responsabile cu gestionarea
riscurilor semnificative, in vederea implementarii.

e Asigura si urmareste implementarea procedurilor de sistem si operationale conf.OSGG 600/2018.



e Informeaza conducerea clubului prin Intocmirea de situatii centralizatoare anuale privind stadiul
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial, care se transmit entitatilor
publice ierarhic superioare, cu incadrarea in termenele legale;

e Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;

e Respectd normele legale pe linie de sanatate si securitate in munca;

e Indeplineste alte sarcini si atributii conexe cu pregatirea profesionala, repartizate de conducatorul
ierarhic superior;

¢ Raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces, in afara celor cu caracter public.

Identificarea functiei contractuale corespunzitoare postului

1. Denumire: INSPECTOR DE SPECIALITATE
2. Gradul profesional: superior (S 1)

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna
a. Relatii ierarhice:
- subordonat fata de : contabil sef, Directorul CSM Corona
- superior pentru: nu este cazul
b. Relatii functionale: cu tot personalul clubului
c. Relatii de control: nu este cazul
d. Relatii de reprezentare: doar in limita atributiilor si la cererea contabilului sef/
directorului
2. Sfera relationala externa

a) cu autorititi si institutii publice pentru rezolvarea problemelor specifice domeniului de
activitate;
b) cu organizatii nationale /internationale: -
C ) cu persoane juridice private: - pentru rezolvarea problemelor specifice domeniului de
activitate;

3. Limite de competenti: capacitatea de a decide conform competentei legale si in limita atributiilor
de serviciu

4. Delegarea de atributii si competentia: suplinire a atributiilor de serviciu ale salariatului
(colegului) aflat in efectuarea concediului de odihna/boala .

Intocmit,
Numele si prenumele Luat la cunostinta,azi
Functia: contabil sef Nume si prenume

Functia

Semnatura__ Semnatura



